
議会事務局事務分掌表

局長 乾　さとみ

副局長 福光　葉月

（併任 若林　成人）

事務分掌 担当 副担当

1
議員名簿の作成（履歴書役員名簿及び勤務年数調を含む。）に関するこ
と

乾　さとみ 福光　葉月

2 議員の叙勲に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

3 議員共済に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

4 職員の任免、給与、賞罰及び身分に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

5 職員の服務及び規律、厚生に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

6 公印の保管に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

7 儀式交際に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

8 文書の収受、発送、保管に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

9 ホームページの更新、広報に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

10 会議録、決議録の調製、保管、議決証明に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

11 議場その他委員室の管理取締りに関すること 福光　葉月 乾　さとみ

12 図書室の整備管理に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

13 議会費の執行に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

14 議会費の予算要求等に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

15 議員会計の管理に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

16 議会の本会議の議事、運営、選挙に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

17 会議の傍聴人に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

18 議会関係条例、規程の制定、改廃に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

19 議案、請願、陳情、意見書等の収受、配布、送付に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

20
全員協議会、議会運営委員会、常任委員会の式次第、記録、調査に関す
ること

福光　葉月 乾　さとみ

21 公聴会に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

22 議長会に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

23 一部事務組合に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

24 議案・陳情の審議、政策提案等に必要な資料の収集に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

25 統計調査に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

26 視察対応に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

監査委員　事務分掌表 書記 乾　さとみ
書記 福光　葉月

文書の収受、発送、保管に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

統計調査に関すること 福光　葉月 乾　さとみ

公印の保管に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

監査委員協議会に関すること 乾　さとみ 福光　葉月

令和3年4月1日


