
議会事務局事務分掌表

局長 木村

書記 澤田

書記 小村

（併任 川端）

（併任 森田）

事務分掌 担当 副担当

1 事務局内の統括に関すること(視察対応含む） 木村局長 澤田書記

2 公印の保管に関すること 木村局長 澤田書記

3 議員名簿の作成に関すること 木村局長 澤田書記

4 議員の叙勲に関すること 木村局長 澤田書記

5 議員共済に関すること 澤田書記 木村局長

6 職員の任免、給与、賞罰及び身分に関すること 木村局長 澤田書記

7 職員の服務及び規律、厚生に関すること 木村局長 澤田書記

8 議会の庶務に関すること 澤田書記 小村書記

9 統計調査に関すること 澤田書記 小村書記

10 議員会計の管理に関すること 澤田書記 小村書記

11 儀式交際に関すること 小村書記 澤田書記

12 緊急時の対応に関すること 木村局長 小村書記

13 議会の本会議の議事、運営、選挙、議決書の調製、保管に関すること 澤田書記 小村書記

14 本会議会議録、議決証明に関すること 小村書記 澤田書記

15 議場その他委員室、図書室の管理取締りに関すること 澤田書記 小村書記

16 会議の傍聴人に関すること 小村書記 澤田書記

17 議会関係条例、規程の制定、改廃に関すること 木村局長 澤田書記

18 全員協議会に関すること 木村局長 澤田書記

19 議会運営委員会に関すること（一般質問通告を含む） 木村局長 澤田書記

20 予算決算等常任委員会に関すること（行政課題を含む） 木村局長 澤田書記

21 総務経済常任委員会に関すること（行政研修含む） 澤田書記 木村局長

22 文教民生常任委員会に関すること（行政研修含む） 小村書記 木村局長

23 広報常任委員会及び情報発信に関すること 澤田書記 小村書記

24 議会改革特別委員会に関すること 小村書記 木村局長

25 タブレット運用に関すること 小村書記 澤田書記

26 議員の調査、研究に関すること 小村書記 澤田書記

27 フェイスブックの発信に関すること 小村書記 澤田書記

28 公聴会に関すること 木村局長 澤田書記

29 議長会に関すること 木村局長 澤田書記

30 一部事務組合に関すること 澤田書記 小村書記

監査委員　事務分掌表 書記 木村

書記 澤田

書記 小村

事務分掌 担当 副担当

監査の統括に関すること 木村書記 小村書記

公印の保管に関すること 木村書記 小村書記

統計調査に関すること 小村書記 澤田書記

監査の庶務に関すること 小村書記 澤田書記

監査計画、予備調査等に関すること 木村書記 小村書記
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