
入札参加資格審査申請（電子申請）の操作手順 
 
◆電子申請 
 ・伯耆町ホームページ（入札参加資格審査申請書提出要領のページ）下段になる“電子申

請のページ”をクリックしてください。 
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←クリック 



◆手続き申込（ＳＴＥＰ２） 
・申請する区分（建設工事、測量等業務）を選択してください。 

   ※建設工事の電子申請の例で説明します。 
 

 
 
   ・“利用登録をせずに申し込む方はこちら”をクリックしてください。 

 

←クリック 



◆手続き申込（ＳＴＥＰ３） 
・必要な様式をダウンロードしてください。（ホームページに同じ様式を掲載しています。） 
・様式をダウンロードしたら、“同意する”をクリックしてください。 

 
 

 

 

←クリック 

←必要な様式をクリック

してダウンロードしてく

ださい。 



◆手続き申込（ＳＴＥＰ４） 
・メールアドレス入力（申込画面への URL をお届けするメールアドレス）し、“完了す

る”をクリックしてください。 

 
◆手続き申込（ＳＴＥＰ５） 
 ・ＳＴＥＰ４を完了すれば以下の画面に切り替わりますので、“一覧に戻る”をクリック

し、この画面を閉じてください。 

 

 ・ＳＴＥＰ４で指定したメールアドレスに以下のようなメールが送信されます。 
 ・パソコン、スマートフォンはこちらからをクリックすれば入力画面にジャンプします。 

 

←クリック 

連絡先メールアドレスを入力 

←クリック 



◆手続き申込（ＳＴＥＰ６） 
 ・画面の表示に沿って必要事項を入力してください。必須項目が未記入の場合、申し込み

ができません。記入漏れがないようご注意ください。 
 ・電子申請の場合は、様式１の添付、送付は不要です。 

 

 
 

 



 

 

 

 
・必須項目が未記入の場合、申し込みができません。記入漏れがないようご注意ください。 



・申請時において許可を受けている建設工事の種類（一般）の該当項目にチェックをして

ください。 
 

 

 

 
 
 
 

該当項目に☑ 



・申請時において許可を受けている建設工事の種類（特定）の該当項目にチェックをして

ください。 
 

 
 
 

該当項目に☑ 



・インボイスの登録の有無の選択をお願いします。登録が完了している場合、インボイスの

登録番号と登録年月日の入力が必須となります。 

 

 
 

・必須提出資料の添付については、“添付ファイル”をクリックし、次の画面に進んでくだ

さい。 

 
・添付電子データ（Excel、PDF）を添付してください。 
・添付ファイルの添付可能容量は 20Mb です。容量が大きくなる書類等については、内容

を厳選するなどしていただきますようお願いします。 
 
 

←クリック 

登録完了を選択した場合、登録番号と

登録年月日を必ず入力してください。 



・“ファイルの選択”をクリックし、次の画面を開きます。 

 

・添付ファイルを選択し、“開く”をクリックしてください。 

 

 
 
 

↑添付ファイルを選択 
 
   ↓クリック 



・添付するファイルを選択しましたら、“添付する”をクリックしてください。 

 
・共通様式等、全ての資料の添付ができましたら、“入力へ戻る”をクリックしてくださ

い。（画像は様式１～５のみしか添付しておりません。） 

 
・全ての項目を入力できましたら“確認へ進む”をクリックして次の画面に進んでください。 
（必須項目が全て入力できていない場合、“確認へ進む”をクリックしても次の画面に進み

ません。再度確認をお願いします。） 

 
 

←クリック 

←クリック 

←クリック 



◆手続き申込（ＳＴＥＰ７） 
 ・入力した内容を確認し、よければ“申込む”をクリックしてください。電子申請は以上

で終了です。 
  ※電子申請で添付できなかった書類は、書面又は CD-R で送付してください。 
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←クリック 


