
保育所入所
WEB申込みの手引き

問い合わせ先

伯耆町役場 福祉課 福祉支援室 保育担当

〒689-4133 伯耆町吉長37番地3

電話： 0859-68-5534



WEB申請の対象者

□いま伯耆町に住民登録がある
□入所希望日までに伯耆町に転入予定の方
※入所希望日までに伯耆町に住民票の確認が出来ない場合は、

入所取消になります。

WEB申請ができます。

□町外から伯耆町の保育所等への申し込み
（伯耆町に転入せず町外から通う方）

□町外への申し込み（伯耆町から転出する方）

□医療的ケアが必要な児童

WEB申請できません。
福祉課へお電話ください。



受付期間

令和８年４月１日入所希望の方

令和７年１０月１日（水）～令和７年１０月３１日（金）

４月２日以降に入所希望の方

・入所希望日の２か月前から申し込みができます。

申込期間入所希望月申込期間入所希望月

８月１日～８月３１日１０月２月２日～２月２８日４月２日～３０日

９月１日～９月３０日１１月３月１日～３月３１日５月

１０月１日～１０月３１日１２月４月１日～４月３０日６月

１１月１日～１１月３０日１月５月１日～５月３１日７月

１２月１日～１２月２８日２月６月１日～６月３０日８月

１月４日～１月３１日３月７月１日～７月３１日９月



WEB申込みの流れ

伯耆町での
審査
↓

結果通知
（1月初旬ごろ）

①事前の準備

・必要書類の準備
・入力機器の準備

②利用者登録

・HPからリンクをクリック
・利用者登録する

③ログイン

・ログインする
・申込みしたい内容を
クリック

④入力

・表示に沿って入力する
・写真等を添付する

⑤申込み

・すべて入力したら、
申込ボタンをクリック



WEB申込みの際の注意

• システムの都合上、作業時間が１２０分を超えるとタイムアウトし、入力内容がすべ
て消えてしまいます。こまめに一時保存することをおすすめします。

• 入力内容が多いため、あらかじめ入力項目を確認し、添付データをご準備のうえ、
入力作業を開始してください。

• ２人以上の申し込みをする際は、１人ずつ入力する必要があります。

• スマートフォンで一時保存する際、一時保存データの保存期間は７日間です。７日
過ぎると自動削除されますのでご注意ください。



（１） WEB申請の事前準備

①必要書類の準備

保育所等の入所申込に必要な書類を準備します。

入所案内（５ページ） 「申込時に必要な書類について」を読んで、必要な書類を確認
し、ご準備ください。

勤務先に発行を依頼する「就労証明書」などの各種証明書は、発行に時間がかかる
場合が多いので、早めに準備しておくと申請がスムーズです。

※証明書は、申込日から３か月以内の証明日のもののみ有効です。

〇保育ができないことを証明する書類

・父母と、同居の６５歳未満のすべての大人の書類が必要です。

②機器の準備

電子申請には、インターネットに接続できる環境と、パソコン・スマートフォンが必要
になります。



（２） 利用者登録

① 伯耆町公式ホームページにアクセス

② トップページ画面のサイト内検索に「保育所新規申し込み」と
入力し、検索 ※継続申請の方は「保育所継続手続き」と検索

③ 「令和○年度保育所新規入所の申込受付」を選択

※継続申請の方は「保育所入所中児童の令和○年度継続入所手続き」を選択



（２） 利用者登録

④申し込みを行うリンクを選択

このようなページに繋がります。

利用規約を確認のうえ「同意する」を押します。



（２） 利用者登録

⑤申請者の利用者登録

• トップページの「新規登録」ボタンか、
各申請ページの「利用される方はこち
ら」ボタンを押します。

・「利用者登録される方はこちら」を選択

・利用規約をご確認のうえ「同意する」を選択

• メールアドレスを入力します。

・メールアドレスを入力し、「登録する」を選択

・登録したメールアドレスに、URLが届きますので、利用者登録を
行ってください。

※迷惑メール対策等を行っている場合、次のアドレスのメールを受
信できるように設定してください。 city-tottori@apply.e-tumo.jp

mailto:city-tottori@apply.e-tumo.jp


（３） ログイン

⑥ログイン

• 利用者登録が完了後、トップページの「オンライン申請手続き」を選択し、登
録した利用者IDとパスワードでログインしてください。

【入力時の注意】

・２人以上の申し込みをする際は、１人ずつ入力する必要があります。

※２人目以降の申し込みをする際、１人目の申し込みで入力した内容をコピーして利用することができます。詳細は、１８ページを参照してく
ださい。



（４） 入力

⑦入力

• 項目に従って必要事項を入力していきます。

⑧画像添付の方法
• 「保育ができないことを証明する書類」や「その他の書類（該当者のみ）」については、原本を写

真撮影し、画像データを添付してください。（ＰＤＦファイル等での添付も可）

• 画像を撮影する場合は、記載事項がすべて収まるように撮影してください。

（1） （４）

（２） （５）

（３）

※複数枚添付が必要な場合は、（２）～（４）を繰り返してください。



（４） 入力

⑨一時保存の方法

• 申込時に入力した内容の一時保存・読み込みを行うことができます。

• ご利用の際は、入力フォームの一番下のボタンをご使用ください。

パソコンの画面 スマートフォンの画面

一時保存する

保存データを

読み込む

一時保存する 保存データを読み込む

※データの保存先は、お使いのパソコンの設定によって異なります。

※スマートフォンで一時保存する際、一時保存データの保存期間は７日間です。７日過ぎると自動削除されますのでご注意ください。



（５） 申込み

⑩入力完了・申込

• すべての項目の入力が完了したら、「確認へ進む」を押します。

• 申込内容に間違いがないか確認します。（ここではまだ申し込みは完了していません）

• 確認し終えたら、「申込む」を押します。
申込が完了すると、申込が完了したことをお知ら
せするメールが届きます。

整理番号・パスワードが記載されていますので受
信メールは必ず保存しておいてください。



（５） 申込み

⑪個人番号（マイナンバー）申告書の提出

• 転入予定の方、今年１月２日以降に伯耆町に転入

した方は、「個人番号（マイナンバー）申告書兼利用

同意書」提出が必要です。

• WEB申請後に、申告書に必要事項を記入し、保護者

 およびお子さんのマイナンバーが分かるものを持っ

 て、伯耆町役場福祉課へご提出ください。

※郵送での提出も可能です。申告書とマイナンバー

カードの写し（両面）を同封して送ってください。

〒６８９－４１３３ 鳥取県西伯郡伯耆町吉長３７番地３

福祉課 福祉支援室 保育所担当 宛



（５） 申込み

⑫２人目以降の申し込みをする場合

• 申し込みフォームを選択します。

• 入力ページの上部に、「過去の申し込みから入力値を自動設定する」というボタン
があります。

• このボタンをクリックすると、１人目に申し込んだ際に入力した内容が自動でコピー
されます。

• ２人目のお子さんの名前、生年月日や入所する保育所を入力し直して、申請します。

• 世帯員の状況の項目について、１人目の児童の情報を加え、申し込みをする児童の
情報を世帯員から削除してください。



町での審査・結果通知

⑬申込の処理状況の確認方法

• 「申請状況確認」ボタンを押すと

確認できます。

⑭申込内容の審査

順次申込内容のチェックを行います。

審査の段階で不備があった場合は、福祉課からメールにてご連絡します。

例：就労証明書に、日数や時間の記載がない。添付された画像が不鮮明で読み取れない。など

⑮結果の通知

結果は郵送でお知らせします。

４月１日入所希望の方 ： １月初旬

４月２日以降入所希望の方 ： 申込後１～２週間後


